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Sponsoring: Drittmittel

Informationen zur Abrechnung studentischer Projekte uber
Drittmittelkonten

Wenn Sie fiir Ihre Projekte Spenden einwerben, dann werden diese Gelder tiber Universitatskonten
abgerechnet. Nur die Abrechnung der Gelder uber Universitatskonten ermoglicht es,
Zuwendungsbescheinigungen fir die Unternehmen ausstellen zu lassen. Fur die Abrechnung der
Gelder stehen je Lehrstuhl/Professur zwei unterschiedliche Konten zur Verfligung, die je nach

Spendenart verwendet werden.
Bitte lesen Sie sich die folgenden Schritte genau durch. Bei offenen Fragen wenden Sie sich bitte an

lhre Projektbetreuer*in oder an Pia Weber.

INFOS \ {ONT PROJEKT
EISIE\'/EVIE%IEN ZUSAMMEN- DATEN Al DURCH- ABRECHNUNG
STELLEN SPENDER FUHREN




Projektbericht J

Abgabe bis zur Abschlussveranstaltung am 7.2.

Inhalt
Deckblatt mit Projekttitel, Organisatoren und Datum

und folgende Bestandteile, die im Semester erarbeitet
wurden:



Projektbericht — Pitch E)

® FEinfuhrung

® Ausgangsproblem und Bedurfnisse beschreiben,Vorteile der Losung
darlegen

® kurze pragnante Beschreibung der Idee und vor allen Dingen eine
Beschreibung der wesentlichen Umstande

® Zielgruppe(n)

® Ort und Datum

® Dauer

® VWarum Sie / Warum das Projekt? Beschreibung der Einzigartigkeit

® benotigte Ressourcen (personell, Sachmittel, finanziell)
® ( Stand / offene Punkte )



Projektbericht — Ressourcenplan E)

® enthalt alle zur Durchfuhrung des Events benotigten Sach- wie
Personalressourcen

® u.a.lLocation mit Infrastruktur und Einrichtung (Tische, Stuhle, Beamer,
Lautsprecher, Kabel, ...)

® benotigte Helfer/-innen
® VWVerbematerialien
® alle weiteren Materialien

® Essen-/ Getranke --> Besteck, Pappteller, Kochgerate?, ...



Projektbericht — Finanzplan E)

® enthalt alle ltems aus dem Ressourcenplan, die extern herbeigeschaft
werden mussen bzw. fur die Drittmittel erforderlich sind

® Art, Hohe und mogliche Sponsoren nennen
® Sach- und Geldspenden erfassen

¢ Drittmittelanzeige laut MW-Merkzettel



Projektbericht — Pressemappe
Sponsormappe

® gliedern den Event, geben Zusammenfassung uber Inhalt, Ablauf und
Zielgruppe

o stellen glaubwurdig lhre Botschaft dar
® erklaren Vorteile fur den Sponsor
® geben dem Sponsor Uberblick auf Gegenleistungen / Benefits

® regeln das Sponsoringverhaltnis



Projektbericht — Locationplan
Tech Rider

® Planskizze der Raumlichkeiten und des technischen Aufbaus

® Tech Rider beschreibt technische Anforderungen detailliert und erleichtert so
die Planung

® gibt Auskunft uber benotigten Raumbedarf (Abmessungen, Gegebenheiten,
FuBbodenbelag, etc.) sowie technische Infrastruktur und Technik (Mikros,
Rechner, Kabel, etc). So wissen alle vor Ort im Vorfeld, was zur Durchfuhrung

benotigt wird
® |nhalt (Beispiel)
® Verantwortliche / Besetzung / Anzahl Gaste
® Raumplan mit Anordnung von Stationen / Geraten

® Setup, Infrastrukturanforderungen (Steckdosen, Netzwerk, etc.) immer mit
Anzahl und Lageplan

® alle weiteren technischen Info



Projektbericht — Orga Plan J

® Ablaufplan am Tag des Events
® benotigtes Personal

® /eitplan

® VWer macht Was

® Aufbau- / Aufraumarbeiten



Projektbericht — Dokumentation J

® Fotos des Events

® Auswertung

® cingesammeltes Feedback

® Alle Dokumentation fur Sponsoren
® Fazit und Ausblick

® Verstetigung?

® Sonstige externe Doks

® Facebook-Seiten / Events, Prasentationen, Ankundigungen, etc.



